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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 121 

Hora: 11:00am – 12:30pm Fecha: 4/12/2025 

Lugar: Aplicación Teams  

Dependencia que Convoca: Grupo interno de trabajo de gestión misional 

Proceso: Promoción y prevención  

 

Objetivo: 

Realizar el Comité de Planeación y Seguimiento con el enlace de la Sede Nacional del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF, con el propósito de sustentar y socializar las 
acciones desarrolladas durante la Semana de la Discapacidad en la Regional Guaviare, a partir 
de las actas elaboradas, así como presentar el estado de los acompañamientos realizados a los 
niños, niñas y adolescentes con discapacidad vinculados a la modalidad de Atención Itinerante, 
permitiendo el análisis, la retroalimentación institucional y la definición de acciones de 
seguimiento para el fortalecimiento de los procesos adelantados. 

 

Agenda: 

 

1.  Apertura del comité 

2. Contextualización de la Semana de la Discapacidad – Regional Guaviare 

3. Sustentación de las actividades desarrolladas en la semana de la discapacidad  

4. Socialización de los acompañamientos a niños, niñas y adolescentes con discapacidad en Atención Itinerante 

5. Análisis y retroalimentación por parte del enlace de la Sede Nacional 

6. Conclusiones 

7. Recomendaciones 

8. Decisiones 

9. Cierre 

 

Desarrollo: 

 

1. Apertura del espacio 
 

Se dio inicio al comité con el saludo institucional y la bienvenida a los asistentes, destacando la importancia del espacio como 

escenario de seguimiento, articulación y fortalecimiento de las acciones desarrolladas en el marco de la Semana de la 

Discapacidad. Se presentó el objetivo del comité y se resaltó el acompañamiento del enlace de la Sede Nacional del ICBF como 

un elemento clave para la validación y mejora continua de los procesos adelantados en la Regional Guaviare. 

 
2. Contextualización de la semana de la discapacidad  

Durante este espacio se contextualizó el desarrollo de la Semana de la Discapacidad en la Regional Guaviare, señalando que las 

actividades se orientaron a la promoción de la inclusión, el reconocimiento de la diversidad y el fortalecimiento de prácticas 

pedagógicas y de acompañamiento dirigidas a niños, niñas y adolescentes. 

Se resaltó que las acciones se desarrollaron desde diferentes modalidades y escenarios, priorizando la Atención Itinerante y el 

trabajo articulado con Hogares Sustitutos y el Grupo ÉLITE, en coherencia con los lineamientos institucionales del ICBF. 
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3. Sustentación de las actividades desarrolladas en la semana de la discapacidad  

Se realizó la sustentación detallada de las actividades desarrolladas durante la Semana de la Discapacidad, tomando como 

soporte las siguientes actas: 

Acta N.° 118: Correspondiente a la asistencia técnica desarrollada con el Grupo ÉLITE de Hogares Sustitutos, en la 

cual se socializaron los lineamientos para el diligenciamiento del enlace de Atención Itinerante y se implementaron las 

estrategias pedagógicas “Las huellas del acompañamiento” y “Clic a la inclusión”, orientadas a fortalecer las 

capacidades técnicas del talento humano. 

Acta N.° 119: Relacionada con la jornada pedagógica desarrollada con niños y niñas de la modalidad de Atención 

Itinerante, en el marco de la Semana de la Discapacidad, a través de actividades lúdicas, sensoriales y artísticas que 

promovieron la participación, la expresión creativa y el bienestar emocional. 

Acta N.° 120: Correspondiente a la jornada pedagógica realizada con niños, niñas y adolescentes vinculados a la 

modalidad de Hogares Sustitutos, orientada al fortalecimiento de la creatividad, la convivencia y la interacción social, 

sin enfoque exclusivo en discapacidad. 

Se aclaró que dichas actividades se encuentran debidamente documentadas y soportadas, evidenciando coherencia con los 

objetivos institucionales y los procesos de promoción y prevención. 

 
4. Socialización de los acompañamientos a niños, niñas y adolescentes con discapacidad en Atención Itinerante 

Posteriormente, se socializaron los acompañamientos realizados a los niños, niñas y adolescentes con discapacidad vinculados a 

la modalidad de Atención Itinerante. Se expuso el proceso de identificación de necesidades, el diligenciamiento del enlace de 

Atención Itinerante, la articulación con las familias y cuidadores, y la gestión de apoyos institucionales requeridos. 

Se resaltó la importancia del seguimiento continuo, la documentación adecuada de cada caso y el rol del talento humano en la 

garantía de derechos, el fortalecimiento de entornos protectores y la eliminación de barreras en los contextos de atención. 

 

5. Análisis y retroalimentación por parte del enlace de la Sede Nacional 

El enlace de la Sede Nacional del ICBF realizó la retroalimentación frente a las acciones presentadas, destacando la pertinencia 

de las actividades desarrolladas, la claridad en la documentación y el enfoque preventivo e inclusivo de la Atención Itinerante. 

Así mismo, se brindaron orientaciones para continuar fortaleciendo el uso adecuado del enlace de Atención Itinerante, el 

seguimiento a los acompañamientos y la articulación entre los diferentes actores involucrados en la atención de niños, niñas y 

adolescentes con discapacidad. 



¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 

 

 

PROCESO 
MEJORA E INNOVACIÓN 

 
FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

 
Versión 10 

 
Página 3 de 9 

 

6. Conclusiones 

• El comité permitió evidenciar la articulación y coherencia de las acciones desarrolladas durante la Semana de la 

Discapacidad en la Regional Guaviare. 

• Las actividades sustentadas reflejan un trabajo pedagógico y técnico alineado con los lineamientos del ICBF. 

• La Atención Itinerante se consolida como una estrategia clave para la identificación de barreras y la gestión de apoyos 

oportunos. 

• El acompañamiento del enlace de la Sede Nacional fortaleció el proceso de seguimiento y mejora continua. 

 

 

7. Recomendaciones  

 

• Continuar generando espacios de seguimiento y retroalimentación con la Sede Nacional. 

• Fortalecer los procesos de planeación y sistematización de las actividades desarrolladas. 

• Garantizar la articulación permanente entre modalidades y equipos de trabajo. 

 

8. Cierre 

Se dio por finalizado el comité agradeciendo la participación del enlace de la Sede Nacional y de los asistentes, reiterando el 

compromiso del ICBF Regional Guaviare con la inclusión, la atención integral y la garantía de derechos de los niños, niñas y 

adolescentes. 

 

9. Decisiones  

• Dar continuidad a las acciones de Atención Itinerante como estrategia prioritaria para la atención de niños, niñas y 

adolescentes con discapacidad. 

• Consolidar los registros y actas como soporte institucional de las acciones desarrolladas. 

• Programar nuevos espacios de seguimiento y planeación. 
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Imagen 1 Análisis y retroalimentación por parte del enlace de la Sede Nacional 

 

 
 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Continuar fortaleciendo el 
diligenciamiento oportuno y adecuado 
del enlace de Atención Itinerante. 

 
Talento humano / Atención itinerante  

 
Continuo 

Mantener el seguimiento y la 
documentación de los 
acompañamientos a niños, niñas y 
adolescentes con discapacidad. 

Talento humano / Atención itinerante Continuo 

FIRMA ASISTENTES 

Nombre 
Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

Katherin Andrea Sanchez Hernandez Profesional atención itinerante 
ICBF Regional 
Guaviare  

 
Andrea Galeano Sarmiento 

Enlace técnico Transversal de 
Infancia, Adolescencia y 
Juventudes. 

ICBF Regional 
Guaviare 

 

 

Próxima reunión Fecha Hora Lugar 

 N/A N/A N/A 

Colaborador que elabora el acta  Katherin Andrea Sanchez Hernandez 

 


